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CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1°. A Faculdade Batista Brasileira (FBB-EAD) institui as presentes normas, em
conformidade com a legislacdo educacional vigente, que contém orientacdes técnico-
pedagdgicas destinadas a normalizacdo das acdes relacionadas com a atividade académica
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) da IES.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade obrigatoria,
constituida por disciplinas dos curriculos dos cursos de Graduacdo da FBB-EAD, dos
cursos que prevé o componente nas DCNs ou quando implantado no PPC e fluxograma
do curso, tem como objetivos:

I.  Desenvolver a capacidade de aplicagdo dos conceitos e teorias adquiridas durante o
curso de forma integrada, por meio da execu¢do de um projeto de pesquisa.

Il. Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas
dentro das diversas areas de formacao.

I1l. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucdo de problemas.

IV. Intensificar a extensao universitaria, por intermédio da resolucdo de problemas
existentes nos diversos setores da sociedade.

V. Estimular a construcéo do conhecimento coletivo.

VI. Estimular a interdisciplinaridade.

VII. Estimular a inovagdo tecnologica.

VIII.  Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

IX. Estimular a formacgéo continuada.



Art. 3°. O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) objetiva demonstrar o aproveitamento
dos conhecimentos académicos adquiridos nas disciplinas cursadas pelos alunos, ao longo
do curso de graduacdo, e proporcionar a sistematizagdo destes conhecimentos, sob a
forma de Monografia, elaborada segundo as regras da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

Art.4°. Considerando-se que, do ponto de vista pedagogico, um curso de nivel superior
precisa ser reconhecido também quanto a sua validade na formacao cientifica do aluno,
pressupde se que o0 aluno concluinte, ao elaborar seus trabalhos finais como requisito para
obtencdo do grau pretendido possa apresentar um trabalho de carater técnico-cientifico
que sintetize o percurso do processo ensino-aprendizagem por ele trilhado.

Art. 5° O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em equipe, podendo esta, ser
multidisciplinar, com participacéo de alunos de diferentes cursos, de acordo com normas
complementares estabelecidas para cada curso.

8 1°. O TCC sera caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnologica aplicada.

§ 2°. E vedada a convalidagio de TCC realizado em outro curso de graduag&o.

CAPITULO 1l
DAS CARACTERISTICAS

Art. 6°. O TCC é uma atividade académica de competéncia da Faculdade Batista
Brasileira do Recdncavo, aplicavel aos diversos cursos da instituicdo, salvaguardado as
especificidades de cada proposta curricular;

Art. 7°. Os trabalhos académicos a serem apresentados como TCC s&o Monografias e ou
Artigos cientificos elaborados em conformidade com a Associagédo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);

8 1°. De acordo com a proposta curricular do respectivo Curso da FBB-EAD, o aluno
deveréa apresentar o trabalho no fim do curso;

§ 2°. A Monografia e ou Artigo Cientifico devera ser apresentada de forma escrita, ou de
forma escrita e oral, com apresentacdo, de acordo com a proposta curricular do respectivo
Curso, nas linhas tematicas oferecidas.

CAPITULO 111
DA COORDENACAO DO TCC

Art. 8°. Para o desenvolvimento do TCC o aluno contard com a participacdo de um
professor/a orientador/a, integrante do corpo docente do curso. No inicio de cada
semestre, os orientadores deverdo apresentar uma relacdo com suas areas de atuacao e
sugestdes de temas para 0 TCC. A orientacdo propriamente dita inicia-se com a entrega,
a Coordenacdo do Curso, da Ficha de Cadastramento de Monografia, pelo professor
orientador, conforme modelo apresentado em anexo.



Art. 9°. A coordenacdo do TCC ficard a cargo de um docente do Curso, indicado pela
coordenacdo, competindo-lhe:

I. acompanhar, junto aos professores-orientadores, o andamento dos trabalhos, de acordo
com as condi¢Oes estabelecidas nestas normas;

I1. estabelecer calendario para reunibes peridédicas com os orientadores do TCC para
acompanhamento das etapas dos projetos e da elaboragéo dos trabalhos;

I11. prover a organizacdo, manutencao e atualizacdo dos arquivos com os trabalhos finais;

Art. 10. O Coordenador\a do TCC, para o desempenho de suas funcdes, devera dispor de
carga horaria suficiente, distribuindo suas atividades a fim de atender de modo equanime
professores-orientadores e alunos no que for julgado de sua competéncia.

Art. 11. Deverdo ser disponibilizadas informacdes relativas ao andamento do processo
de orientacdo e progressos dos alunos na elaboracdo do TCC, mediante preenchimento
do Relatério de Orientagdo para Monografia (documento anexo), que devera ser entregue,
periodicamente, ao professor designado pela Coordenacdo do Curso para acompanhar o
processo de orientacdo, conforme cronograma que obedece ao Calendario Académico da
FBB-EAD.

Art.12. O Relatorio de Orientacdo para Monografia devera ser entregue com 0s Seus
campos inteiramente preenchidos e assinado pelo professor e orientando(s).
Excepcionalmente, os alunos em processo de elaboragéo das correcdes e recomendagdes
emanadas da Banca Examinadora poderdo ultrapassar o periodo estabelecido pelo
Calendéario Académico, desde que em estrita obediéncia aos prazos determinados pelo
Manual do TCC.

Paragrafo unico — O representante da Coordenacdo estara disponivel, para realizar o
atendimento aos professores, nos dias e horarios previamente estabelecidos, também nas
semanas para as quais nao foi programada a entrega do Relatério de Orientacdo para
Monografia.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 13. A coordenacdo do TCC sera desenvolvida sob a supervisdo de um professor
orientador;

8 1°. O professor-orientador devera ter formacgdo académica na &rea objeto do projeto de
estudo do aluno;

8 2°. Compete ao professor orientador:

I. recolher dos alunos e encaminhar, até o prazo estabelecido, as Fichas de Cadastro de
Monografias;



I1. acompanhar o andamento dos alunos, sob sua orientacdo, no processo de elaboragédo
e desenvolvimento de suas monografias, reportando a Coordenacdo do Curso as
situacgdes e dificuldades encontradas;

I11.realizar reunides de acompanhamento com os alunos em processo de elaboracéo de
monografia, com a periodicidade requerida, semanal e/ou quinzenal;

IV.apresentar mensalmente o Relatério de Orientacdo para Monografia, conforme
modelo disponibilizado;

V. participar das bancas de avaliacdo dos alunos da FBB-EAD;

V1. a partir do momento em que considerar a monografia do aluno apta a ser submetida a
Banca Examinadora, preencher — recolhendo as assinaturas — a Ficha de Programagéo
da Banca Examinadora, encaminhando-a a Coordenacdo do Curso, ap0s realizar a
entrega das vias da monografia aos outros participantes da Banca Examinadora,
devendo declarar no verso da ficha o cumprimento desta exigéncia.

Art. 14. A substituicdo do professor-orientador podera ser permitida desde que, sem
prejuizo para os prazos disponibilizados para os alunos, mediante aquiescéncia do
professor substituido e sob a condicdo de assuncdo formal da funcéo por outro docente,
para orientacdo e acompanhamento dos trabalhos.

CAPITULO V
DOS DEVERES DOS ALUNOS-CONCLUINTES
Art. 15. O aluno em face do TCC tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

l. comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC, ou por seu
orientador;

1. cumprir os prazos estabelecidos pelo professor orientador;

I11.  reunir-se, semanalmente, com o professor-orientador para analise, discussao e
adocdo de medidas, se necessarias, para o aprimoramento do trabalho;

IV.  elaborar aversdo final da TCC para fins de avaliagéo, de acordo com as instrucgdes
do seu orientador, da Coordenagdo do TCC, da Comissdo Avaliadora e as
orientagdes institucionais vigentes para a elaboracédo do trabalho;

V. comparecer em dia, hora e local determinado para a apresentacéo oral da versao
final do trabalho para a qual tenha sido convocado de acordo com o calendario
estabelecido pela Coordenacdo do TCC.

Art. 16. O ndo cumprimento do estabelecido no Art. 15 implicara, por parte do aluno, na
perda do professor-orientador, salvo em casos, cujos motivos devidamente justificados,
permitam a reprogramacdo dos trabalhos e consequente dilatacdo dos prazos
anteriormente previstos.

CAPITULO VI



DA CARGA HORARIA E ELABORACAO DO TCC

Art. 17. A carga horéria desta atividade sera de acordo com estabelecido no fluxograma
dos PPC de cada curso. Esta carga horaria corresponde ao trabalho de orientacdo dos
professores. Entende-se que a natureza de um TCC exige do aluno uma carga adicional
de estudo dirigido, pesquisa bibliogréfica, entre outras atividades extraclasses.

Art. 18. Os alunos matriculados na disciplina deverdo entregar para o professor
orientador a versdo final do seu Plano de Estudo, com a delimitacdo do objeto de estudo,
justificativa, objetivos, metodologia, cronograma e resultados esperados. Este documento
sera analisado pelo professor orientador, que emitira um parecer com as
recomendacdes/sugestdes necessarias.

Art. 19. A versdo final da Monografia devera ser entregue para a coordenacéo do curso.
Este documento serd avaliado por uma comissdo composta pelo professor orientador e
mais dois professores, indicados pela coordenagéo.

Paragrafo Unico - Os alunos aprovados na etapa anterior terdo até o final do dltimo
semestre, para entregar na coordenagdo do curso cinco copias da versdo consolidada da
Monografia.

CAPITULO VII
DA APROVACAO DO PROJETO DE PESQUISA:

Art. 20. Em se tratando de Monografia, o aluno devera elaborar o Projeto de Pesquisa de
acordo com as orientagfes do seu professor-orientador, atendendo, no que forem
aplicaveis, os critérios técnicos e normativos sobre documentacdo e consequente
producdo do texto de cunho cientifico;

Art. 21. A alteracdo da proposta de trabalho inicialmente apresentada e aprovada podera
ser aceita, desde que a(s) mudanca(s) solicitada(s) pelo aluno(s), com aval do seu
professor-orientador, ndo comprometa(m) as linhas do projeto original e cuja requisi¢ao
atenda um prazo que ndo ultrapasse 40% (quarenta por cento) do tempo disponibilizado
para a conclusdo da monografia.

CAPITULO VIII
DAS COMISSOES AVALIADORAS

Art. 22. A FBB podera constituir Comissfes Avaliadoras do TCC, a serem compostas
pelo professor-orientador e por outros dois membros, os quais, mediante indicagdo do
Colegiado de Curso, serdo designados para a funcdo pelo Diretor Académico;

Art. 23. As ComissGes Avaliadoras do TCC poderéo incluir na sua composi¢cdo um
membro escolhido entre os professores de outras IES, desde que o indicado esteja
vinculado a area de abrangéncia da pesquisa ou, ainda, entre outros profissionais de nivel
superior que exercam atividades afins com o tema do trabalho.



CAPITULO IX
DA AVALIACAO DO TCC:

Art. 24. O trabalho final dever ser apresentado pelo aluno, para avaliacdo, sob a forma
de texto com aspectos cientificos, elaborado de acordo com orientagcGes metodoldgicas e
considerando ainda, especificadamente, as normas da ABNT;

Art. 25. Em se tratando de Monografia, o tipo do discurso predominante
(dissertativo/narrativo/ descritivo) vai depender da especificidade do projeto de pesquisa
e respectiva abordagem do tema / assunto, podendo a monografia derivar de:

l. analise tedrica sobre um assunto pesquisado bibliograficamente;
Il. andlise tedrico-empirica, que envolve trabalho de campo;
M. relato de pesquisa caracteristica como um estudo de caso.

Art. 26. A Coordenacdo do TCC devera elaborar calendario fixando prazos para a entrega
pelos alunos dos trabalhos para avaliacdo final e apresentacéo oral, cujas datas deverao
ser comunicadas a Diretoria Académica para inser¢do no calendario da Faculdade, sem
prejuizo de outras atividades ou eventos ja programados;

Art. 27. O TCC, em versao preliminar, com a devida liberacdo do professor orientador,
devera ser entregue a Coordenacdo do Curso, na data fixada em cronograma especifico,
para encaminhamento ao avaliador ou membros da Comissao Avaliadora, a fim de que
emitam parecer favoravel a aprovacdo do aluno ou contendo recomendacdes para
acréscimos ou alteragdes e devolugdo pelo autor, em nova data, tendo em vista a avaliacao
definitiva;

Art. 28. A avaliacdo devera primar pela utilizacdo uniforme dos critérios de avaliacao
dos trabalhos, abordando o conteddo, fidelidade ao tema, metodologia adotada, coeréncia
do texto, nivel culto da linguagem e estrutura formal do trabalho apresentado;

Art. 29. Mediante solicitacdo da Coordenacdo do TCC ou do professor-orientador, a
versdo final do TCC sera apresentada pelo aluno acompanhada de matéria correspondente
a um artigo estruturado de acordo com as normas adotadas pela FBB-EAD para
publicacdo em revistas académicas ou outros periodicos;

Art. 30. De acordo com a proposta curricular respectiva do Curso, o trabalho devera ser
apresentado oralmente em sessdo que pode ser publicada em data, local e horério a serem
definidos, cujo evento devera ser de pleno conhecimento do aluno e do seu professor-
orientador;

Art. 31 O aluno deve solicitar a Coordenacgdo do TCC, em tempo habil, todo o material
de suporte, recursos audiovisuais ou assemelhados, a serem utilizados na apresentagéo
oral do trabalho.

CAPITU LO X N
RECURSOS QUANTO A AVALIACAO



Art. 32. O parecer da Comisséo € soberano, entretanto, o aluno podera entrar com recurso,
por escrito, até dois dias apds a publicacdo do parecer, solicitando esclarecimentos
referentes aos elementos do critério de avaliagdo. A comissdo devera emitir resposta, em
até 05 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento do recurso. A resposta seré dirigida ao aluno,
com cépias para o Coordenador do Curso.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33. A solucdo de casos especiais ou em regime de excecdo por motivos de forca
maior devidamente justificados pelo(s) aluno(s), professor(es), ou orientador(es), cujas
requisicbes demandem ajustes é de competéncia do Coordenador de Curso, ouvido o
Colegiado do Curso e a Diretoria Académica, desde que atendidas as normas ora
instituidas;

Art. 34. Toda e qualquer questdo gque porventura surja e que ndo esteja prevista nestas
normas ou na legislacao educacional vigente, sera objeto de deliberacdo do Colegiado do
Curso, em primeira instancia, ou do Conselho Superior de Ensino, em Gltima instancia no
ambito da Instituicao;

Art. 35. As presentes normas entram em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Superior de Ensino da Instituicéo.



