
 

 

  

NORMAS DO LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA 

 

• O OBJETIVO 

Este documento regulamenta o processo de utilização do Laboratório de Informática 

da FBB, de modo a manter o bom uso e funcionamento dos mesmos no âmbito 

acadêmico.   

O Laboratório tem como finalidade principal o auxílio no uso didáticopedagógico 

servindo de complemento aos usuários, na busca pela informação e pelo 

conhecimento.  

O Laboratório atende aos alunos de todos os cursos oferecidos pela FBB, permitindo a 

prática de atividades relacionadas ao ensino e a pesquisa.  

  

• INFORMAÇÕES TÉCNICAS SOBRE O LABORATÓRIO  

Todos os computadores possuem acesso à internet com a largura de banda acima da 

necessária, editores de texto com pacote Office nas maquinas Windows e WPS nas 

maquinas Linux, é reservado uma máquina para pessoas com necessidades especiais 

onde é equipado com teclado em braile, fone de ouvido, sistema que faz a leitura da 

tela e lupa, visando com isso a proporção de conforto e agilidade no processo de 

pesquisas.  

Todos os alunos têm direito de utilizar o laboratório e podem contar com auxílio do 

monitor ou professor responsável que estão à disposição para esclarecer dúvidas e 

resolver problemas que venham a ocorrer durante a utilização dos computadores.  

O Laboratório tem 17 computadores.  

• HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO  

O Laboratório estará disponível aos alunos das 07:00hs às 22:00hs de segunda à sexta-

feira e aos sábados das 07:00hs as 12:00hs. 

• REGRAS DO LABORATÓRIO  

O Laboratório de Informática destina-se aos alunos e professores.  

As atividades desempenhadas no Laboratório deverão ser restritas ao ambiente 

acadêmico, orientadas às disciplinas dos respectivos cursos.  

O Laboratório poderá ser utilizado de forma individual, para pesquisa e elaboração de 

trabalhos ou coletiva, para aulas regulares.  



 

Em aulas coletivas, é de responsabilidade do professor da disciplina orientar os 

trabalhos e zelar pela ordem e utilização dos equipamentos.  

Ao término dos trabalhos, o professor responsável poderá solicitar aos alunos que 

recoloquem as cadeiras em seus devidos lugares, desliguem os equipamentos 

corretamente, retornando-os à posição de origem e que mantenham o ambiente 

limpo.  

 

Para a preservação do meio ambiente acadêmico necessário às atividades do 

Laboratório, é importante:  

• Manter o silêncio;  

• Preservar a ordem e limpeza do ambiente;  

• Não escrever nas mesas;  

• Não comer ou beber no laboratório;  

• Utilizar as instalações e os equipamentos do laboratório da forma recomendada 

pelos procedimentos da sala (em caso de dúvida, informar-se com os responsáveis);   

• Não fazer uso de aparelhos sonoros (MP3, celular entre outros).  

  

Ao fazer uso dos equipamentos, o aluno deve:  

• Verificar se a máquina apresenta as condições necessárias para uso;  

• Reportar qualquer problema ao responsável, caso constate alguma irregularidade;  

• No caso de não observância do item anterior, a responsabilidade pela utilização 

passa a ser do próprio aluno.  

• Salvar os trabalhos e pesquisas no e-mail pessoal e em dispositivos moveis como 

pen drive ou HD externo.  

 

Ao fazer uso dos equipamentos, o aluno não deve:  

• Utilizar o equipamento com o intuito de alterá-lo, mudá-lo de posição, retirar ou 

conectá-lo a qualquer outro equipamento;  

• Causar danos nos equipamentos;  

• Alterar qualquer configuração sem prévia autorização.  

• Salvar os trabalhos e pesquisas no computador do laboratório.  

 

Alguns sites e programas que não tem finalidade acadêmica estão bloqueados, 

exemplos: Facebook, sites pornográficos, sites infectados por vírus, etc.  

Portanto fica expressamente proibida a instalação ou remoção de softwares e os 

acessos a salas de chat, sites pornográficos, sites de relacionamentos, sites de 

mensagens instantâneas e jogos.  

O uso de equipamentos, acessórios, softwares entre outros deve ser objeto de 

requisição pelo professor da disciplina ao responsável pelo Laboratório de Informática.  

A FBB não se responsabiliza pelos equipamentos moveis dos alunos como pen drivers, 

smartphones, HDs externo, etc.    



 

Por questões legais referentes aos Direitos Autorais, não é permitida a gravação, 

reprodução ou a utilização de quaisquer programas sem a autorização ou permissão 

por escrito do responsável pelo Laboratório de Informática. 

O descumprimento de qualquer artigo deste regulamento será considerado falta 

grave, com responsabilidade administrativa, civil e criminal, se o caso assim o fizer.  

É de competência do responsável pelo Laboratório de Informática estabelecer as 

demais normas e procedimentos para o bom andamento dos trabalhos no Laboratório 

e se manifestar nos casos omissos do presente Regulamento.  

É expressamente proibido o uso do Laboratório por pessoas estranhas ao meio 

acadêmico. 

• RESERVA DO LABORATÓRIO  

A reserva do laboratório de Informática deverá ser efetuada com 48 horas de 

antecedência pelo professor responsável. A reserva poderá ser feita pessoalmente ou 

através do e-mail: suporte@fbb.br e não será permitido efetuar reserva para todas as 

aulas do semestre de uma só vez. 

                    

               

 

 

 

 

 

 

 

Ricardo Assis Said 

Gerente de TI 

ricardo.said@fbb.br 

  

  

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 
 


