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CAPITULO I
Das DisposicOes da Lei de 11.788, de 25 de setembro de 2008

Art. 1°. Estdgio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicbes de educacdo superior, de educacgdo
profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacédo de jovens e adultos.

8 1°. O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario
formativo do educando.

§ 2°. O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e
a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho.

Art. 2°. O estagio podera ser obrigatorio ou ndo-obrigatério, conforme determinacdo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagogico do
curso.

8 1°. Estégio obrigatorio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horéria
é requisito para aprovacao e obtencéo de diploma.

8 2°. Estagio ndo-obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatoria.

8 3° As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacao
superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo ser equiparadas ao estagio em
caso de previsao no projeto pedagogico do curso.



Art.3° Ainda nos termos da Lei Federal nimero 11.788 de setembro de 2008, cabe as
instituicdes de ensino superior celebrar termo de compromisso com o educando ou com
seu representante ou assistente legal, quando ele for absoluto ou relativamente incapaz, e
com a parte concedente, indicando as condi¢fes de adequacdo do estagio a proposta
pedagogica do curso. (...) cabe ainda avaliar as instalacdes da parte concedente e sua
adequacao a formacao profissional do educando, indicando professor orientador da area
a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das
atividades do estagio. Cabe também a instituicdo exigir do educando a apresentagédo
periddica em prazo ndo superior a 6 meses de relatorio de atividades, zelando pelo
cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local em
caso de descumprimento das normas. Cabe ainda a elaboracdo de normas e instrumentos
de avaliagdo dos estagios de seus educandos e a comunicacdo a parte concedente do
estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo de avaliagdes académicas.

CAPITULO I
Da Definicdo e Finalidades do Estagio Supervisionado

Art. 4° - O Estagio Supervisionado se define como um processo de aprendizagem
profissional que:

| - Integra o conhecimento adquirido pelo aluno, em sala de aula, a prética profissional, e
estimula o reconhecimento de habilidades e competéncias adquiridas em situagdes reais
de vida e trabalho;

Il - Propicia ao aluno a aquisicdo de experiéncia profissional especifica visando sua
insercédo eficaz no mercado de trabalho;

111 - E desenvolvido fora da sala de aula;

IV - Esta em sintonia com o projeto pedagdgico do curso, com 0s objetivos da instituicao
e com o perfil profissional desejado.

Art. 5°. O Estagio Supervisionado tem como finalidade instrumentalizar o aluno para a
iniciacdo profissional, enfatizando o carater técnico, social, cultural e atitudinal da
profissdo, preferencialmente através da sua insercdo direta no mercado de trabalho.

CAPITULO HI
Do Local de Realizacdo do Estagio Supervisionado

Art. 6° - O Estagio Supervisionado sera realizado junto a comunidade em geral ou junto
a pessoas concedentes, sob responsabilidade e coordenagéo da primeira.

8 1° - Serdo priorizadas as institui¢ces que:

a) Oferecem seguro de acidentes pessoais em favor dos estagiarios, conforme legislacéo
em vigor;



b) Oferecem condicdes para a realizacdo do estagio de modo que ndo comprometa o
rendimento do aluno no curso, também em conformidade com a legislagcdo em vigor.

§ 2° - Caso o0 aluno desenvolva atividades com vinculo empregaticio, em uma
organizagdo, desempenhando atividades relacionadas ao curso, ou mesmo que o aluno
seja socio de organizacdo que desempenhe negdcios ligados a atividade de Administracéo
de empresas, 0 Estagio curricular podera ser validado mediante analise por parte do
coordenador de Estagio e do Coordenador do Curso das atividades desenvolvidas pelo
referido aluno, tendo o mesmo que desenvolver relatorio referente as atividades que
desenvolve.

CAPITULO IV

Dos Objetivos do Estagio Supervisionado

Art. 7°. O Estagio Supervisionado tem por objetivos:

| - Proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicar seus conhecimentos académicos em
situacbes de pratica profissional efetiva, criando a possibilidade de exercitar suas
habilidades;

Il - Proporcionar ao aluno a oportunidade de integrar-se ao campo profissional, ampliando
sua formacédo tedrico-prética e interdisciplinar;

Il - Proporcionar ao aluno a oportunidade de participar de atividades extraclasse nas
quais possa aprimorar a sua capacitacdo profissional;

IV - Favorecer o desenvolvimento de competéncias e habilidades, como cidaddo e
profissional consciente;

V - Possibilitar a atuacao profissional do aluno e a reflexdo sobre a mesma, permitindo-
Ihe construir e repensar sua praxis numa experiéncia significativa;

VI - Buscar a integracao das instituicbes de ensino as organizagdes profissionais, sociais
e culturais ligadas a area de formacao do corpo discente;

VII - Possibilitar a aproximacéo dos conhecimentos académicos as praticas pedagdgicas.

CAPITULO VI

Da Comissao de Supervisao de Estagio

Art. 8°. A Comissdo de Supervisdo de Estagio € constituida por:

I. Um coordenador (a) de supervisdo de estagio, que € designado pela coordenagdo do
curso em consonancia com a direcao académica.



I1. Um supervisor (a) de estagio pertencente ao quadro de docentes da Faculdade Batista
Brasileira do Recéncavo e deve ser um profissional da &rea do curso.

I11. Cabe a Comissao:

8§ 1°. Auvaliar as instalaces da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacao
cultural e profissional do educando, de acordo com a Lei 11.788 de 25 de setembro de
2008.

8§ 2°. Exigir do educando a apresentacéo periodica de relatorios de atividades, em prazo
ndo superior a seis meses.

8§ 3% Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo das avaliagOes.

§ 4°. A Comissdo se reunird sempre que convocada pela Coordenagdo de curso ou pela
Diregdo Académica.

CAPITULO VII

Do Inicio, Periodo e Duracao do Estagio Supervisionado

Art. 9°. O semestre a se iniciar o Estagio Supervisionado € previsto no curriculo do
respectivo Curso de Graduacdo.

Art. 10. Para iniciar o Estagio Supervisionado, o aluno deverd solicitar mediante
requerimento a Secretaria Geral, e entregar copia, devidamente preenchida, dos seguintes
documentos:

a) Ficha de inscricéo;
b) Plano Inicial de Estagio, constando as atividades que pretende desenvolver na
Instituicdo Concedente.

Art. 11. O Estagio Supervisionado se inicia a partir do momento em que a Comisséo de
Supervisdo de Estéagio der o parecer favoravel ao aluno.

Art.12. Cada estagio deverd realizar-se durante o periodo de, no minimo, um semestre
académico, em conformidade com o curriculo do respectivo Curso de Graduacao.

Art. 13. A duragdo do estagio supervisionado é definida na estrutura curricular de cada
curso, atendendo a carga horaria minima exigida pelo MEC.

§ 1°. E obrigatoria a integralizaco da carga horéaria total do Estagio Supervisionado,
como consta no curriculo pleno do Curso, na qual sdo incluidas as horas destinadas ao
planejamento, pratica profissional orientada, avaliacdo de atividades e planos de estagio,
fracionada em jornadas compativeis com os horarios de aula.



CAPITULO VIII

Da Avaliacdo do Estagio Supervisionado

Art.14. A avaliacdo sera feita através de relatorios de atividades e supervisdo do
Orientador de Estagio, atribuindo-se notas a estes instrumentos, de acordo com 0s
critérios de avaliacdo de aprendizagem da Instituigéo.

8 1°. Ao final do processo, cabe ao Orientador de Estagio, a mencéo de Suficiente ou
Insuficiente, por meio da referéncia de pontuacdo de 0 a 10 ao relatério, atribuindo entdo
aprovacao ou nao ao aluno.

8§ 2°. Considerado Insuficiente, sujeita-se o aluno a repeticdo do estagio ou de parte dele,
a critério da Comissédo de Superviséo de Estagio.

CAPITULO IX

Das Atribuicdes, Responsabilidades e Competéncias do Coordenador de Estagio

Art. 15. Compete ao Coordenador de Estagio:

a) Interceder junto ao Colegiado de Curso guanto a definicdo dos campos de atuacao e
dos Orientadores de Estagio;

b) Elaborar o Plano de Estagio com a Coordenacdo do Curso;

c) Executar a politica de estdgio em consonancia com a Coordenagdo do Curso e a
Diretoria Académica;

d) Estabelecer contato e visitas as instituicbes conveniadas com vistas a selecionar
aquelas gue atendem as condicGes estabelecidas neste Regulamento;

e) Captar convénios, estabelecendo um sistema de parceria com instituicdes de ensino e
entidades de direito privado, através de credenciamentos periodicos;

f) Encaminhar termos para convénios com empresas concedentes;
g) Manter arquivo atualizado de oportunidades de estagio;
h) Organizar planilha de reserva para estagio futuro de alunos;

i) Atuar na vinculagao do estagiario com o campo de estagio, encaminhando-o através de
carta de apresentacdo, constando o semestre que estd cursando, enderego e experiéncias
anteriores relacionadas a area de estagio (curriculares e extracurriculares);

j) Fazer o acompanhamento do desenvolvimento do estagio, através da analise de
relatérios apresentados pelos alunos e pelos professores orientadores de estagio;

I) Promover reunido com alunos orientandos e professores orientadores quando se fizer
necessario;



m) Assinar com os Orientadores de Estagio o mapa de resultados dos alunos;

n) Promover atividades de integracdo da Instituicdo com os campos de estagio
(workshops, palestras etc.).

CAPITULO X

Das Atribuicdes, Responsabilidades e Competéncias do Orientador de Estagio

Art.16. O professor responsavel pela Orientacdo do Estagio deverd ter formacgéo
académica na area especifica do estagio, sendo que a ele compete:

a) Orientar, acompanhar e avaliar os alunos no exercicio da pratica profissional,
interagindo com a Instituicdo Concedente para acompanhamento do estagiario;

b) Anotar no diério de classe e publicar os resultados da avaliagdo de desempenho dos
alunos estagiarios na ficha dos mesmos na Secretaria Geral;

c) Orientar os alunos nas questdes relacionadas a metodologia, procedimentos,
referéncias bibliograficas, forma e conteddo do Plano de Estagio definitivo e dos
relatorios de estagio;

d) Ter horério fixo de atendimento ao aluno de, pelo menos, uma a duas horas por semana.

CAPITULO XI
Dos Deveres e Competéncias do Estagiario

Art. 17. Compete aos alunos inscritos no Estagio Supervisionado:

a) Conhecer a legislacao especifica do Estagio Supervisionado;

b) Comparecer ao local do estagio nos dias e horarios pré-estabelecidos;

c) Respeitar os prazos e as datas de entrega dos relatorios para o Orientador de Estagio;

d) Participar dos encontros semanais com o Orientador de Estagio no dia e horario
previamente definidos, para que o mesmo possa desenvolver as atividades de
planejamento, acompanhamento e avaliacdo do processo de estagio.

CAPITULO XII
Do Afastamento, Interrupcao e/ou Desligamento do Estagio Supervisionado

Art.18. O aluno estagiario podera solicitar afastamento ou interrupcdo do estagio nos
seguintes casos:

a) comprometimento da saude fisica e/ou mental devidamente comprovado por relatério
médico;



b) licenca maternidade, paternidade e casamento.

Art. 19. O aluno estagiario poderé ser desligado do estagio, pela Comissdo de Supervisao
de Estégio e/ou pela Instituicdo Concedente, por:

a) Indisciplina;

b) Baixo desempenho, desinteresse, incompatibilidades.

CAPITULO XIlII
Da Conclusdo do Estagio Supervisionado

Art. 20. O aluno concluira o Estagio Supervisionado ap0s parecer de aprovacdo emitido
pelo Orientador de Estagio, observando-se o aproveitamento minimo na forma
regimental.

Art. 21. O aluno so6 podera colar grau e receber o diploma de se for aprovado no Estégio
Supervisionado.

CAPITULO XIV
Disposic¢des Finais

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado, cabendo recuso ao Conselho
Superior de Ensino da Instituicdo.

Art. 23. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior de Ensino da Instituicdo.



