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RESUMO

Apresentação concisa dos pontos relevantes de um texto, isto é, natureza do 
trabalho, metodologia, resultados e conclusões. Deve ser redigido em parágrafo 
único, na terceira pessoa do singular, com verbo na voz ativa, em frases 
correntes, sem enumeração de tópicos, num total de 250 a 500 palavras. A frase 
de abertura deve explicar o tema do trabalho. 

Palavras-chave: palavras representativas do conteúdo do texto, separadas por 
ponto (mínimo 3 máximo 6).



ABSTRACT

Deve apresentar as mesmas características do resumo em língua vernácula e 
deve ser seguido das palavras representativas do conteúdo do trabalho, isto é, 
palavras-chaves. 

Key-words: palavras representativas do conteúdo do texto, separadas por ponto 
(mínimo 3 máximo 6).
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1 INTRODUÇÃO 

Elementos que devem estar presentes nesta parte: 

 Breve caracterização da organização (local de realização do estágio) 

 Formulação do problema ou oportunidade (incluindo limites para tratar o 

problema)

 Objetivo geral (propósito da pesquisa) 

 Objetivos específicos (operacionalizam o objetivo geral) 

 Justificativa (oportunidade do projeto, importância e viabilidade do projeto) 



2 REFERENCIAL TEÓRICO - METODOLÓGICO 

2.1 PARTE TEÓRICA 

o Constituída de conceitos teóricos e instrumentos de análise; 

o Revisão de trabalhos ou aplicações semelhantes em outros contextos 

o Descrever, comparar, criticar a literatura sobre o tema. 

2.2  PARTE METODOLÓGICA: 

o  Descreve a natureza do trabalho, a metodologia empregada; 

o Plano ou delineamento da pesquisa 

o Definição da área ou população-alvo do estudo 

o Plano de amostragem (se for o caso) 

o Plano de coleta de dados 

o Instrumentos de coleta de dados 



3 EXPERIÊNCIA PRÁTICA 

Nesta fase o aluno deve narrar detalhadamente sua experiência de estágio, com 

informações sobre a empresa e as atividades desenvolvidas na organização. 

O relato das práticas realizadas deverá ser feito de forma clara e organizada, 

permitindo a compreensão das etapas do trabalho; 

 Escrever o histórico da organização onde se realizou o estágio (data de início 

e término, setor de atividade, as operações, principais operações, etc..) e 

suas característica. 

 Detalhar as atividades vivenciadas baseadas: no que foi feito, por que foi feito 

e como foi feito, em uma seqüência lógica; 



4 ANÁLISE

Esta parte deve ser constituída pela apresentação e análise dos resultados.  

Deve-se:

 Descrever os dados coletados 

 Identificar problemas existentes a partir da análise dos dados coletados 

o Pode envolver comparação de resultados com outros projetos ou 

situações 

o Normalmente envolve uso de tabelas e gráficos 

o Idealmente os resultados são analisados à luz de modelos teóricos
antes apresentados no capítulo dedicado ao referencial teórico-

metodológico



5 CONCLUSÕES 

Após interpretar, justificar, discutir e relacionar as atividades deve apresentar a 

sua conclusão sobre as atividades realizadas e as teorias vistas no curso de forma 

lógica, clara e concisa baseada somente nos fatos comprovados e discutidos no 

desenvolvimento. Devem ser mencionados os pontos críticos observados durante a 

execução das atividades. 

Alicerçada nos resultados, recapitular sinteticamente a pesquisa, a partir da 

idéia principal, defendendo ou rechaçando o argumento inicial e dando fechamento 

ao trabalho.

Nesta parte o aluno pode apresentar recomendações  

È importante constar neste capítulo a relevância e validade do estudo para o 

estagiário e para a organização. 
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APÊNDICES 

•Texto elaborado pelo autor a fim de complementar sua argumentação.  



ANEXO

•Texto não elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e 

ilustração.


